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wir sind ein mittelständisches Unternehmen und im Bereich _____ tätig. Durch Weiterempfehlung eines Kunden sind wir auf ihr Unternehmen aufmerksam geworden. 
Wir bitten um ein Angebot für _______.
Hier die genaue Beschreibung der gewünschten Ware oder Dienstleistung sowie deren Menge, Qualität, Art und Umfang einfügen.
Wir benötigen die Ware spätestens bis zum _____. Gewähren sie einen Preisnachlass unter bestimmten Bedingungen? 

Bitte erstellen Sie uns ein ausführliches Angebot mit genauer Angabe zu den Preisen, den Zahlungs- und Lieferbedingungen und der nächstmöglichen Lieferfrist.
Wie lange bleibt Ihr Angebot gültig ?

Bitte senden Sie Ihr Angebot- mit Verkaufs- und Lieferbedingungen bis zum _____.

Vielen Dank und mit freundlichen Grüßen,

Max Mustermann
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grün = Vokabel
blau = Redemittel
gelb = Grammatik
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