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Fremdsprachenkaufmann/-frau

Berufstyp Weiterbildungsberuf

Weiterbildungsart Weiterbildung nach internen Regelungen der
Bildungsanbieter

Weiterbildungsdauer  Unterschiedlich, ca. 8-20 Monate - je nach
Bildungsanbieter und Unterrichtsform (Voll-
zeit/Teilzeit)

B Aufgaben und Tatigkeiten

Fremdsprachenkaufleute bearbeiten kaufmannische Vorgange, die im internationalen Geschéaftsver-
kehr anfallen. Sie fiihren die fremdsprachige Korrespondenz, Uibersetzen deutsche und fremdsprachi-
ge Schriftsticke und erstellen selbststandig Unterlagen in einer oder mehreren Fremdsprache(n).
Sie vermitteln bzw. Ubersetzen bei Gesprachen mit auslandischen Geschéaftspartnern, ggf. fihren sie
diese auch selbststandig. Fremdsprachenkaufleute wirken aulRerdem bei der Planung und Umsetzung
von Export- und Importvorgangen mit. Sie kalkulieren Exportpreise, arbeiten ggf. an der Gestaltung
von Exportprogrammen sowie -wegen mit und kimmern sich um die Abwicklung der Zollformalitaten.

B Arbeitsbereiche und -orte

Beschaftigungsbetriebe:

Fremdsprachenkaufleute finden Beschaftigung in Unternehmen nahezu aller Wirtschaftsbereiche und
in der 6ffentlichen Verwaltung.

Arbeitsorte:

Fremdsprachenkaufleute arbeiten in erster Linie in Biro- und Besprechungsraumen.

B Voraussetzungen

Voraussetzung fir die Zulassung zur Weiterbildung sind in der Regel eine abgeschlossene Ausbil-
dung in einem anerkannten kaufmannischen oder gewerblich-technischen Ausbildungsberuf und eine
entsprechende einschlagige Berufstatigkeit sowie der Nachweis des Erwerbs fremdsprachlicher, z.T.
auch wirtschaftsbezogener, Kenntnisse.

B Inhalte der Weiterbildung

Die Inhalte kdnnen je nach Bildungsanbieter variieren.
» Wirtschaftssprache
+ Ubersetzungstraining
+ Briefgestaltung, Formulierung
+ Konversationsubungen, Verhandlungssprache
» Landeskunde/Wirtschaftsgeografie
» Rechtschreibung, Grammatik
EDV-Kurs, Maschinenschreiben am PC
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B Weitere Informationen

‘B§ BERUFENET Alles iiber die Welt der Berufe
@ Berufs Bildung — Beruf — Arbeitsmarkt: Selbstinformation zu allen Themen an
Informations .
Zentrum einem Ol’t
Q Bundesagentur fir Arbeit www.arbeitsagentur.de — Bei den Dienststellen vor Ort (Startseite)

kann man z.B. einen Termin fiir ein Beratungsgesprach vereinbaren.
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