
Fremdsprachenkaufmann/-frau

Berufstyp Weiterbildungsberuf
Weiterbildungsart Weiterbildung nach internen Regelungen der 

Bildungsanbieter
Weiterbildungsdauer Unterschiedlich, ca. 8-20 Monate ‑ je nach 

Bildungsanbieter und Unterrichtsform (Voll-
zeit/Teilzeit)

Aufgaben und Tätigkeiten
Fremdsprachenkaufleute bearbeiten kaufmännische Vorgänge, die im internationalen Geschäftsver-
kehr anfallen. Sie führen die fremdsprachige Korrespondenz, übersetzen deutsche und fremdsprachi-
ge Schriftstücke und erstellen selbstständig Unterlagen in einer oder mehreren Fremdsprache(n). 
Sie vermitteln bzw. übersetzen bei Gesprächen mit ausländischen Geschäftspartnern, ggf. führen sie 
diese auch selbstständig. Fremdsprachenkaufleute wirken außerdem bei der Planung und Umsetzung 
von Export- und Importvorgängen mit. Sie kalkulieren Exportpreise, arbeiten ggf. an der Gestaltung 
von Exportprogrammen sowie ‑wegen mit und kümmern sich um die Abwicklung der Zollformalitäten.

Arbeitsbereiche und ‑orte

Beschäftigungsbetriebe:
Fremdsprachenkaufleute finden Beschäftigung in Unternehmen nahezu aller Wirtschaftsbereiche und 
in der öffentlichen Verwaltung.

Arbeitsorte:
Fremdsprachenkaufleute arbeiten in erster Linie in Büro- und Besprechungsräumen.

Voraussetzungen
Voraussetzung für die Zulassung zur Weiterbildung sind in der Regel eine abgeschlossene Ausbil-
dung in einem anerkannten kaufmännischen oder gewerblich-technischen Ausbildungsberuf und eine 
entsprechende einschlägige Berufstätigkeit sowie der Nachweis des Erwerbs fremdsprachlicher, z.T. 
auch wirtschaftsbezogener, Kenntnisse.

Inhalte der Weiterbildung
Die Inhalte können je nach Bildungsanbieter variieren.

• Wirtschaftssprache
• Übersetzungstraining
• Briefgestaltung, Formulierung
• Konversationsübungen, Verhandlungssprache
• Landeskunde/Wirtschaftsgeografie
• Rechtschreibung, Grammatik
• EDV-Kurs, Maschinenschreiben am PC
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Weitere Informationen

Alles über die Welt der Berufe

Bildung – Beruf – Arbeitsmarkt: Selbstinformation zu allen Themen an 
einem Ort

www.arbeitsagentur.de – Bei den Dienststellen vor Ort (Startseite) 
kann man z.B. einen Termin für ein Beratungsgespräch vereinbaren.
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