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SCOPE AND METHODS OF REFERENCE

How to cite one’s sources & 

publications?

• Quotations direct or indirect, in the text 

or in the footnotes

• The bibliography / list of references

• NOTES&BIBLIOGRAPHY vs. AUTHOR-

YEAR styles

Come citare le fonti & le 

pubblicazioni?

• Citazioni dirette e indirette, nel testo e a 

piè di pagina

• La bibliografia / lista delle fonti

• Gli stili NOTE&BIBLIOGRAFIA vs. 

AUTORE-ANNO



QUOTATIONS / CITAZIONI

Quotations

In the text you are writing, it is essential to 

provide detailed and precise indications 

for any work or document that has been 

consulted and read and of which words or 

parts (direct quotation), images, ideas or 

concepts (indirect quotation) have been 

used for your work.

The citation can take place:

• in the body of your text (in-text)

• in a footnote and in a reference list (out of 

text)

Citazioni

Nel testo che si sta scrivendo è fondamentale 

fornire indicazioni dettagliate e precise per 

qualsiasi lavoro o documento che sia stato 

consultato, letto e del quale siano state 

utilizzate parole o parti (citazione 

diretta), immagini, idee o concetti

(citazione indiretta) per la redazione del 

proprio lavoro.

La citazione può avvenire 

• nel corpo del proprio testo

• in una nota a piè di pagina e in una 

bibliografia



QUOTATIONS / CITAZIONI

Direct quotation

In this case, the quotation consists of the precise 
original words in our text, but a footnote 
reference to the cited work is necessary, and it 
also must appear in the bibliographical 
references at the end of the dissertation.

Quotations of less than three lines must be 
included in the text and must be written between 
inverted  commas ("...") with the font used for the 
text of the dissertation, whereas quotations longer 
than three lines must be transcribed in a smaller 
font and between two blank lines.

Any omitted word of the original sentence must 
be signalled with the omissis, namely three dots 
between square brackets: […].  Furthermore, a 
sentence can’t ever begin or end with the omissis. 

Citazione diretta

In questo caso, sono riportate esattamente le 
parole citate ed è comunque obbligatorio il rinvio 
in nota all’opera citata, che comparirà anche nei 
riferimenti bibliografici alla fine della tesi.

Le citazioni inferiori alle tre righe dovranno 
essere inserite in tondo all’interno del testo tra 
virgolette a caporale («…»), mentre le citazioni 
maggiori di tre righe verranno invece trascritte, 
sempre in tondo, come inserto senza virgolette né 
caporali con corpo minore, staccate sopra e sotto di 
un rigo vuoto.

All’interno della citazione, l’omissione o il salto 
di parole vanno segnalati con tre puntini fra 
parentesi quadre (omissis): […]. Tale omissis non va 
mai inserito né al principio né alla fine della 
citazione.



QUOTATIONS / CITAZIONI

Footnote and bibliography 
quotation

Several quotation styles exist, but to simplify 
we consider just two families, whose adoption 
will be chosen by your dissertation supervisor.

1. The NOTES&BIBLIOGRAPHY style
exposes all the necessary elements to 
identifies a publication in a footnote called 
by a number

2. The AUTHOR -YEAR style identifies 
the publication just quoting the family 
name of the author plus the year of 
publication, to be fully expressed in the 
bibliography

Citazione in nota e in bibliografia

Esistono diversi stili di citazione, ma per 
semplificare consideriamo solo due famiglie, la 
cui adozione sarà scelta dal vostro tutor per la  
tesi.

1. Lo stile NOTE&BIBLIOGRAFIA
presenta in una nota a piè di pagina 
identificata da un numero tutti gli elementi 
necessari per identificare una 
pubblicazione

2. Lo stile AUTORE - ANNO identifica la 
pubblicazione citando SOLO IL 
COGNOME DELL'AUTORE PIÙ 
L'ANNO DI PUBBLICAZIONE e le 
eventuali pagine, da esprimere poi per 
esteso in bibliografia



NOTES&BIBLIOGRAPHY STYLE



AUTHOR YEAR STYLE

in the footnote

in the text



WEB REFERENCES

• Some of the sources and publications could be 
available on the Web (journal papers, 
newspapers, blogs, Wikipedia articles, images, 
web pages) and have to be cited precisely as
done with the published materials. Always
indicate the author, if any, and the title of the 
resource, page, article or website/blog.

• In order to report quotations from web 
resources correctly, it is highly recommended 
to indicate the website address (URL) in angle 
brackets: <https://...>, followed by a comma, by 
the date of the resource (if known) and the 
complete date (dd.mm.yyyy) of the last visit of 
the website. 

• All the web resources consulted must be 
included in the Bibliography together with the 
other references.

• Tra le risorse che possono servire per la tesi 

sono da includere risorse disponibili sul web 

(articoli su rivista o giornale, post in blog, voci 

Wikipedia, pagine in un sito web). Per tutti in 

casi in cui possibile, indicare sempre l’autore, se 

presente, il titolo della risorsa, della pagina o 

del sito/blog.

• Per le citazioni di risorse web, si riporterà 

sempre l’indirizzo completo (URL) tra 

parentesi uncinate: <https://...>, facendo 

seguire, dopo una virgola, la data della risorsa 

(se nota) e la data completa per esteso 

(gg.mm.aaaa) in cui la risorsa è stato visitata 

per l’ultima volta.

• È necessario riportare le risorse in rete 

consultate nella Bibliografia.



WEB REFERENCES: EXAMPLES

• Elisa Bernard,  Art and Archaeological Fakes on Display: FortyYears of Temporary Exhibitions (1915-1955), «Il 

capitale culturale. Studies on the value of Cultural Heritage», N. 22 (2020), pp. 275-314, 

<http://riviste.unimc.it/index.php/cap-cult/article/view/2341/1776> (consultato il: 24.01.2021).

• Concetta Damiani, Per una nuova concezione di descrizione archivistica. Qualche riflessione, in G. Di 

Marcantonio e F. Valacchi (a cura di), Descrivere gli archivi al tempo di RIC-CM, Macerata, Eum, 2018, pp. 

117-125, <http://eum.unimc.it/it/index.php?controller=attachment&id_attachment=1231> (consultato il: 

24.01.2021).

• Paola Somma, La serrata di Venezia, Emergenza Cultura, 1 gennaio 2021, 

<https://emergenzacultura.org/2021/01/01/la-serrata-di-venezia/> (consultato il: 24.01.2021).

• Storia dell’educazione, UniMc nel progetto internazionale, Università di Macerata, 22 gennaio 2021, 

<https://www.unimc.it/it/unimc-comunica/news/uninova/storia-dell2019educazione-unimc-rappresenta-

l2019italianel-progetto-internazionale> (consultato il: 24.01.2021).

• Open science, Wikipedia, The Free Encyclopedia, (last consulted 28 November2022). 



BIBLIOGRAPHY EXAMPLES

NOTES&BIBLIOGRAPHY STYLE

• Gianfranco Bandini (a cura di), Manuali, sussidi e didattica della geografia. Una prospettiva storica, Firenze, 

Firenze University Press, 2012. 

• Annalisa Frisina, Giovani musulmani d'Italia, Roma, Carocci, 2007.

• Annalisa Frisina, Razzismi contemporanei, Roma, Carocci, 2020.

• Paola Somma, La serrata di Venezia, Emergenza Cultura, 1 gennaio 2021, 

<https://emergenzacultura.org/2021/01/01/la-serrata-di-venezia/>, (24.01.2021).

AUTHOR YEAR STYLE

• Bandini, G. (A cura di). (2012). Manuali, sussidi e didattica della geografia. Una prospettiva storica. Firenze: 

Firenze University Press. 

• Frisina, A. (2007). Giovani musulmani d'Italia. Roma: Carocci. 

• - (2020). Razzismi contemporanei. Roma: Carocci.

• Somma, P. (2021). La serrata di Venezia. Emergenza Cultura, 1 gennaio 2021,  

<https://emergenzacultura.org/2021/01/01/la-serrata-di-venezia/>, (24.01.2021)



2° EXERCISE AND DISCUSSION

Starting from the list of 4 significant

publications you had selected for 

your dissertation research project 

draft:

1. Express them using the APA style 

Reference examples (apa.org)

2. Express them using the Chicago 

Notes&Bibliography style Author-Date 

Style (chicagomanualofstyle.org)

A partire dalla lista di pubblicazioni 

significative che avete selezionato per 

la vostra bozza di ricerca per la tesi:

1. Rendetele usando lo stile APA 

Reference examples (apa.org)

2. Rendetele usando lo stile Chicago 

Notes&Bibliography Author-Date Style 

(chicagomanualofstyle.org)

https://apastyle.apa.org/style-grammar-guidelines/references/examples
https://www.chicagomanualofstyle.org/tools_citationguide/citation-guide-2.html
https://apastyle.apa.org/style-grammar-guidelines/references/examples
https://www.chicagomanualofstyle.org/tools_citationguide/citation-guide-2.html


BIBLIOGRAPHY

• UniMC Courses of Cultural Heritage and Tourism Guidelines for Final Dissertation:

– Corso di Laurea Magistrale LM89 / LM49 - Linee guida per la redazione della Tesi di 

Laurea magistrale IN ITALIANO https://bct.unimc.it/it/didattica/offerta-

didattica/2021_LM89_LineeGuidatesidilaurea.pdf

– Corsi di Laurea Magistrale LM89 / LM49 - Linee guida per la redazione della Tesi di 

Laurea magistrale IN ENGLISH, https://bct.unimc.it/it/didattica/offerta-

didattica/2021_LM49_LineeGuidatesidilaureaEN.pdf

• The Chicago Manual of Style Online Author-Date Style (chicagomanualofstyle.org)

• APA Style, Style and Grammar Guidelines, https://apastyle.apa.org/style-grammar-

guidelines/

https://bct.unimc.it/it/didattica/offerta-didattica/2021_LM89_LineeGuidatesidilaurea.pdf
https://bct.unimc.it/it/didattica/offerta-didattica/2021_LM49_LineeGuidatesidilaureaEN.pdf
https://www.chicagomanualofstyle.org/tools_citationguide/citation-guide-2.html
https://apastyle.apa.org/style-grammar-guidelines/
https://apastyle.apa.org/style-grammar-guidelines/

